
Privacyverklaring van Advies- en Administratiebureau Cosara     

Inleiding

Deze verklaring is van toepassing op alle door Advies- en Administratiebureau Cosara, geleverde produc-
ten en diensten.

Advies- en Administratiebureau Cosara, gevestigd aan de Veraartlaan 8 te Rijswijk, is verantwoordelijk 
voor de verwerking van persoonsgegevens zoals weergegeven in deze privacyverklaring. 

Advies- en Administratiebureau Cosara verwerkt in het kader van onze dienstverlening uw persoonsge-
gevens. Wij kunnen deze gegevens op enigerlei wijze van uzelf hebben ontvangen. Daarnaast kunnen wij 
uw persoonsgegevens in het kader van onze dienstverlening verkrijgen via derden, bijvoorbeeld van de 
Belastingdienst.

Met deze privacyverklaring informeren wij u over hoe wij met deze persoonsgegevens omgaan.

Persoonsgegevens die wij verwerken
Cosara verwerkt uw persoonsgegevens doordat u gebruik maakt van onze diensten en/of omdat u deze 
zelf aan ons verstrekt.

Hieronder vindt u een overzicht van de persoonsgegevens die wij verwerken, voor zover noodzakelijk:

1. Kopie identiteitsbewijs
2. Initialen voornamen en achternaam
3. Geslacht
4. Geboortedatum en Geboorteplaats
5. Adresgegevens
6. Burgerservicenummer (BSN)
7. Telefoonnummer(s) en E-mailadres(sen)
8. Bankrekeningnummer(s)

Daarnaast verwerken wij de volgende zakelijke gegevens, indien van toepassing: 
1. Bedrijfsnaam, handelsnamen
2. KvK-nummer
3. Adresgegevens vestiging(en)
4. Omzetbelastingnummer en BTW-identificatienummer (voor eenmanszaak)
5. Rechtspersonen en Samenwerkingsverbanden Informatienummer (RSIN)
6. Telefoonnummer(s) en E-mailadres(sen)
7. Bankrekeningnummer(s)

Met welk doel en op basis van welke grondslag verwerken wij persoonsgegevens
Advies- en Administratiebureau Cosara verwerkt uw persoonsgegevens voor de volgende doelen:
1. Om invulling te geven aan verplichtingen die voortvloeien uit onze overeenkomst van opdracht 

tot dienstverlening, zoals het verwerken, het controleren van uw administratie, het maken van 
jaarverslagen en de aangifte inkomstenbelasting.
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2. Om invulling te geven aan verplichtingen die voortvloeien uit wettelijke bepalingen, zoals het 
opmaken van fiscale aangiften.

3. Voor het zorgvuldig nakomen van administratieve verplichtingen zoals het afhandelen van factu-
ratie voor de geboden dienstverlening en uw betalingen.

4. Om u te kunnen bellen of e-mailen indien dit nodig is voor een correctie uitvoering van onze 
dienstverlening.

5. Om te kunnen voldoen wettelijke verplichtingen, die mogelijk op ons rusten uit hoofde van onze 
dienstverlening.

Geautomatiseerde besluitvorming
Advies- en Administratiebureau Cosara maakt geheel of gedeeltelijk gebruik van geautomatiseerde ver-
werkingen door computerprogramma's of computersystemen,om te kunnen voldoen aan de tussen par-
tijen gesloten overeenkomst van opdracht tot dienstverlening.
De resultaten en/of uitkomsten van deze verwerking worden echter altijd eerst met u besproken en ter 
akkoord aangeboden.

Hoe lang we persoonsgegevens bewaren
Advies- en Administratiebureau Cosara bewaart uw persoonsgegevens zolang de overeenkomst van op-
dracht tot dienstverlening blijft voortbestaan en/of waarvoor door Advies- en Administratiebureau Cosa-
ra geproduceerde overzichten en rapportages een wettelijke bewaartermijn geldt.

Delen van persoonsgegevens met derden
Advies- en Administratiebureau Cosara verstrekt uw gegevens alleen aan derden als dit noodzakelijk is 
voor de uitvoering van onze overeenkomst van opdracht tot dienstverlening met u, of om te voldoen aan 
de wettelijke verplichtingen. Met ondernemingen, die uw gegevens in onze opdracht verwerken, sluiten 
wij een verwerkersovereenkomst af om te zorgen voor eenzelfde niveau van beveiliging en vertrouwelijk-
heid van uw gegevens.
Advies- en Administratiebureau Cosara blijft verantwoordelijk voor deze verwerkingen.

Cookies, of vergelijkbare technieken, die wij gebruiken. 
Advies- en Administratiebureau Cosara gebruikt op haar site www.cosara.biz geen cookies of vergelijkba-
re technieken om persoonsgegevens te verzamelen of te bewaren.
 
Gegevens inzien, aanpassen of verwijderen
U heeft het recht om uw persoonsgegevens in te zien, te corrigeren of te verwijderen. Daarnaast hebt u 
het recht om uw eventuele toestemming voor de gegevensverwerking in te trekken of bezwaar te maken 
tegen de verwerking van uw persoonsgegevens door Advies- en Administratiebureau Cosara en heeft u 
het recht op gegevensoverdraagbaarheid. Dat betekent dat u bij ons een verzoek kunt indienen om de 
persoonsgegevens die wij van u beschikken in een computerbestand naar u of een ander door u ge-
noemde onderneming of organisatie te sturen, mits dit niet in strijdt komt met andere rechtsverhoudin-
gen binnen de tussen ons bestaande overeenkomst. U kunt een verzoek tot inzage, correctie, verwijde-
ring, overdraging van uw persoonsgegevens of verzoek tot intrekken van uw toestemming of bezwaar te-
gen de verwerking van uw persoonsgegevens door Advies- en Administratiebureau Cosara sturen naar 
info@cosara.biz. Wij reageren zo snel mogelijk, maar uiterlijk binnen vier weken, op uw verzoek. Bij ver-
wijdering van uw gegevens zijn wij echter zo mogelijk gebonden aan andere wettelijke verplichtingen, 
zoals de wettelijke bewaartermijnen. 
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Advies- en Administratiebureau Cosara wijst u er tevens op dat u de mogelijkheid hebt om een klacht in 
te dienen bij de nationale toezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens. Als u meent dat Advies- en 
Administratiebureau Cosara onjuist omgaat met uw gegevens.

Beveiliging van persoonsgegevens
Advies- en Administratiebureau Cosara neemt de bescherming van uw gegevens serieus en neemt pas-
sende maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking en onge-
oorloofde wijziging tegen te gaan. Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of er 
aanwijzingen zijn van misbruik, neem dan contact met ons op middels een e-mail bericht te zenden naar 
info@cosara.biz.

Meldplicht datalekken
Bij een datalek is sprake van een inbreuk op de beveiliging waardoor persoonsgegevens zijn blootgesteld 
aan verlies of onrechtmatige verwerking.
Vanaf 1 januari 2016 geldt in Nederland de Wet Meldplicht Datalekken. Een datalek moet volgens deze 
wet bij de toezichthouder - de Autoriteit Persoonsgegevens – gemeld worden als dit leidt tot de aanzien-
lijke kans op ernstige nadelige gevolgen, dan wel ernstige nadelige gevolgen heeft, voor de bescherming 
van de persoonsgegevens.
Als er sprake is van een datalek betreffende persoonsgegevens dan stellen wij u daarvan onverwijld op 
de hoogte. Wij streven ernaar dit te doen binnen 48 uur nadat wij dit datalek hebben ontdekt of daarover 
door onze verwerkers zijn geïnformeerd.

Klachten

Mocht u een klacht hebben over de verwerking van uw persoonsgegevens, dan vragen we u hierover 
contact met ons op te nemen. Mocht dit niet tot een bevredigende uitkomst leiden, dan heeft altijd het 
recht om een klacht in te dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens. Dit is de toezichthoudende autori-
teit op het gebied van privacy.

Hyperlinks

Onze website bevat koppelingen (hyperlinks) naar websites van Overheidsinstellingen. Wij zijn niet ver-
antwoordelijk voor de privacybescherming op deze websites. We raden u aan de privacyverklaring van de 
betreffende websites te lezen.

Wijzigingen in onze Privacyverklaring

Wij kunnen deze Privacyverklaring van tijd tot tijd aanpassen of wijzigen. Wanneer wij veranderingen 
aanbrengen, passen wij de hieronder vermelde datum van herziening aan, en de aangepaste of gewijzig-
de versie geldt voor u en uw gegevens per de datum van herziening. Wij adviseren u deze Privacyverkla-
ring met enige regelmaat te bekijken, zodat u steeds op de hoogte bent van de manier waarop wij uw 
gegevens beschermen.

Advies- en administratiebureau Cosara, juni 2020.
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